
แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านงานทะเบียนพาณิชย์) 

 
 การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจเอกสาร  คัดส าเนา  รับรองส าเนา 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

         กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 
 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ  ผู้รับผิดชอบ 
-  การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจเอกสาร 
คัดส าเนาและรับรองส าเนา  

 15  นาที / ราย งานทะเบียนพาณิชย์ 

 
 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง ช าระเงนิค่าธรรมเนียม   
ออกใบเสร็จรับเงนิ 

 

ผู้ประกอบพาณชิยกจิ 

ยืน่ค าร้อง  
พร้อมเอกสารประกอบ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

ออกใบแทนทะเบียนพาณชิย์
รับรองส าเนา 

 
 

 

แจ้งผู้ประกอบพาณชิย์
กจิ 

 

ถูกต้อง 


