
 
 
 
 
 

ค าสั่งเทศบาลต าบลบ้านเหลื่อม 
ที ่ 239 / ๒๕62 

เรื่อง  มอบอ านาจของปลัดเทศบาลให้รองปลัดเทศบาลปฏิบัติราชการแทนปลัดเทศบาล 
******************** 

    

   เพ่ือให้การปฏิบัติงานของเทศบาลต าบลบ้านเหลื่อม  ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว     
และมีประสิทธิภาพ ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติราชการในการบริการประชาชนได้
อย่างรวดเร็ว  และเป็นการกระจายอ านาจในการปฏิบัติราชการและความรับผิดชอบของปลัดเทศบาล  จึงอาศัย
อ านาจตามความในข้อ ๒๖๔  และ ข้อ ๒๖๖ (๑) แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัด
นครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล พ.ศ. ๒๕๔๕  จึงขอยกเลิก
ค าสั่งเทศบาลต าบลบ้านเหลื่อม ที่ ๒87/๒๕๕๘  ลงวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘  เรื่อง  มอบอ านาจของปลัดเทศบาล
ให้รองปลัดเทศบาลปฏิบัติราชการแทนปลัดเทศบาล  และขอมอบหมายอ านาจของปลัดเทศบาลให้รอง
ปลัดเทศบาลปฏิบัติราชการแทนปลัดเทศบาล ดังนี้ 
  

นายณัฎฐวิทย์  พันธุรักษ์  ต าแหน่งรองปลัดเทศบาล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น ) ต าแหน่งเลขที่  
20-2-00-1101-002  ปฏิบัติราชการแทนปลัดเทศบาล เป็นผู้ควบคุม ก ากับ ดูแลและรับผิดชอบในงานประจ า
ทั่วไป  โดยเสนอตรงต่อนายกเทศมนตรีหรือรองนายกเทศมนตรีผู้ที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ให้รับผิดชอบหน่วยงาน
ดังต่อไปนี้ 
  1.  กองช่าง 
   2.  กองการประปา 

3.  ส านักปลัดเทศบาล  (เฉพาะเรื่อง) 
3.1 ฝ่ายอ านวยการ    

 3.1.1 งานแผนและงบประมาณ 
       3.2 ฝ่ายปกครอง 
   3.2.1 งานป้องกันและสาธารณภัย 
   3.2.2 งานทะเบียนราษฎร์และบัตร 
 

  ประกอบกับมีหน้าที่รับผิดชอบ ในการบริหารราชการ  สั่งการ  ก ากับดูแล ตรวจสอบ ควบคุม
และการปฏิบัติราชการ รวมทั้งการปฏิบัติราชการตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับหรือค าสั่งใดหรือมติของ
คณะรัฐมนตรี หรือด าเนินการต่างๆของส่วนราชการที่รับผิดชอบ งานภารกิจถ่ายโอนด้านงานคุ้มครองผู้บริโภค 
และเป็นผู้ช่วยปลัดเทศบาลในการปฏิบัติตามนโยบายของแผนงาน ที่สภาเทศบาล นายกเทศมนตรี เป็นผู้
ก าหนดให้สอดคล้องกับกฎหมาย นโยบายของรัฐบาล และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ ให้
ค าปรึกษา และเสนอความเห็นต่อนายกเทศมนตรีหรือผู้ว่าราชการจังหวัด หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับภายใน
หน้าที่และความรับผิดชอบ ปกครองบังคับบัญชาพนักงานเทศบาล ลูกจ้างและพนักงานจ้างในเทศบาลนั้นๆ 
ทั้งหมด รับผิดชอบงานประจ าทั่วไป ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพิจารณาท าความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะ และ
ด าเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่างๆ ที่เป็นอ านาจหน้าที่ของเทศบาล การจัดตั้ง ยุบหรือเปลี่ยนแปลงเขตเทศบาล 
การป้องกันและระงับอัคคีภัย การทะเบียน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
 
 



 
-2- 

 

   4.  เฉพาะในเรื่องต่อไปนี้  เมื่อเสนอผ่านรองปลัดเทศบาลแล้ว ให้น าเสนอต่อปลัดเทศบาล        
ตามข้ันตอน ทุกเรื่อง  
   4.1  เรื่องท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล ทั้งพนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง 
   4.2  เรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ และขอความอนุเคราะห์ 
   4.3  เรื่องที่เกี่ยวกับนโยบายที่นายกเทศมนตรี หรือรองนายกเทศมนตรี สั่งการโดยเฉพาะ 
  4.4  เรื่องเก่ียวกับระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมาย ให้ถือปฏิบัติ 
  4.5  เรื่องเก่ียวกับการขออนุมัติจัดท าโครงการต่างๆ  
   4.6  เรื่องท่ีเป็นปัญหาระหว่างหน่วยงาน 

 

   4.7 เรื่องอ่ืนๆ ที่ปลัดเทศบาลได้มอบหมาย หรือหากเห็นสมควรจะมอบหมายเรื่องใด 
ปลัดเทศบาลจะได้ท าการมอบหมายเฉพาะกรณีให้รองปลัดเทศบาลท าการแทนปลัดเทศบาล เป็นครั้งคราวไป 
  5.  ในกรณีเรื่องเร่งด่วน ซึ่งต้องปฏิบัติงานตามระเบียบงานสารบรรณของเรื่องที่มิได้มอบหมาย
ให้ปฏิบัติราชการแทน หรือ รักษาราชการแทนปลัดเทศบาล ถ้าได้ด าเนินการในระหว่างที่ปลัดเทศบาลไม่มา
ปฏิบัติงาน หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ ให้น าเสนอปลัดเทศบาลอีกครั้ง เมื่อปลัดเทศบาลกลับมาปฏิบัติหน้าที่
ตามปกติ   
   ทั้งนี้  ปลัดเทศบาลติดตามผลการปฏิบัติราชการ แนะน า แก้ไขการปฏิบัติราชการหากพิจารณา
แล้วเห็นว่า  ส่วนราชการในความรับผิดชอบของรองปลัดเทศบาล เป็นปัญหา อุปสรรค ข้อขัดข้องหรืออ่ืนใด 
ปลัดเทศบาลยังคงไว้ซึ่งอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการได้ตลอดมา  โดยให้รองปลัดเทศบาลจัดท ารายงานผลการ
ปฏิบัติหน้าที่รูปแบบรายงานประจ าปีอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง ให้ปลัดเทศบาลทราบทุกปีเมื่อสิ้นปีงบประมาณ
                

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  ค าสั่งใดขัดหรือแย้งกับค าสั่งนี้ให้ยกเลิก และให้ใช้ค าสั่งนี้แทน 
              
 

                                  สั่ง  ณ  วันที่  6  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕62  
  

 
 

 

                     (ลงชื่อ)  
                    (นายโอฬฌิกาญจน์  คิดเห็น)                                                            

                                                                       ปลัดเทศบาลต าบลบ้านเหลื่อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


