
 

สำนักทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลตำบลบา้นเหลื่อม  อำเภอบ้านเหลือ่ม  จังหวัดนครราชสมีา 

คู่มือบริการประชาชน 
 

หน่วยให้บริการ การขอหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.20/1) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
 

ขอบเขตของการให้บริการ 
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 06.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
เป็นหนังสือรับรองการเกิด ซึ่งกำหนดให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาออก

หลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื่นคำขอที่มีความเป็นต้องใช้หลักฐานแสดงว่าเป็นผู้ที่เกิดในประเทศไทยสำหรับการขอมี
หรือขอแปลงสัญชาติไทยหรือกรณีที่มีเหตุจำเป็นอ่ืน หนังสือรับรองการเกิดกรณีนี้ เรียกว่า ท.ร.20/1 โดย 
กฎหมายบัญญัติให้ผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการขอหนังสือรับรองการเกิด
ดังกล่าว 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขอแสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน  
2. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้ขอ 
3. สอบสวนผู้ขอและพยานบุคคลที่เกี่ยวข้อง  
4. เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าหลักฐานเพียงพอที่จะเชื่อได้ว่าผู้ขอ  
เป็นผู้ที่เกิดในประเทศไทย และนำเสนอนายทะเบียนเพ่ือพิจารณาอนุมัติและออก
หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ  
ท.ร.20/1 มอบให้แก่ผู้ขอ 1 ฉบับ ส่วนคู่ฉบับให้เก็บไว้เป็นหลักฐานที่สำนักทะเบียน 

งานทะเบียนราษฎร 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจำตัวผู้แจ้งและบัตรประจำตัวของบิดา มารดา (ถ้าม)ี (อย่างละ 1 ฉบับ)  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา (จำนวน 1 ฉบับ)  
3. หลักฐานเอกสารที่แสดงว่าเป็นผู้ที่เกิดในประเทศไทย เช่น หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1) หลักฐานการขึ้น
ทะเบียนทหาร (ส.ด.๙) หลักฐานทางการศึกษา ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว เป็นต้น (อย่างน้อย 1 ฉบบั)  
4. รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 2 นิ้ว (จำนวน 2 รูป)  
5. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี ) เช่น ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว เป็นต้น 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 


