
 

สำนักทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลตำบลบา้นเหลื่อม  อำเภอบ้านเหลือ่ม  จังหวัดนครราชสมีา 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 

หน่วยให้บริการ การขอหมายเลขประจำบ้าน/รื้อถอนบ้าน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
 

ขอบเขตของการให้บริการ 
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 06.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 ได้ให้นิยามของคำว่า “บ้าน” หมายความว่า 

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างสำหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย ซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครองและให้หมายรวมถึงแพ หรือเรือซึ่ง  
จอดเป็นประจำและใช้เป็นที่อยู่ประจำ หรือสถานที่ หรือยานพาหนะอ่ืน ซึ่งใช้เป็นที่อยู่อาศัยประจำได้ด้วย  
ดังนั้น ตามมาตรา 34 กำหนดว่าให้ทุกบ้านมีเลขประจำบ้าน บ้านใดยังไม่มีเลขประจำบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อ 
นายทะเบียนผู้รับแจ้งเพื่อขอเลขประจำบ้านภายใน 15 วันนับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้แจ้งแสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน  
2. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง  
3. ออกหมายเลขประจำบ้านและมอบสำเนาทะเบียนบ้านแก่ผู้แจ้ง 

งานทะเบียนราษฎร 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. ใบขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร (จำนวน 1 ฉบับ)  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของผู้แจ้ง (อย่างละ 1 ฉบับ)  
3. แผนผังบริเวณการก่อสร้างอาคารหรือรื้อถอนอาคาร (จำนวน 1 ฉบับ)  
4. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9) ผู้ใหญ่บ้าน/กำนัน 
5. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน (1 ฉบับ) 
6. ภาพถ่ายบ้าน  
7. หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี) 
8. กรณีใช้ที่ดินของบุคคลอ่ืน (มีหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน + แนบบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน) 
 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 


