
 

สำนักทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลตำบลบา้นเหลื่อม  อำเภอบ้านเหลือ่ม  จังหวัดนครราชสมีา 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 

หน่วยให้บริการ การแจ้งการย้ายออกจากบ้าน (เพ่ือไปอยู่บ้านอื่นต่างสำนักทะเบียน) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
 

ขอบเขตของการให้บริการ 
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 06.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
เมื่อผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านย้ายออกจากบ้านที่ตนมีชื่ออยู่ ไม่ว่าจะไปประกอบอาชีพหรือย้าย

ภูมิลำเนาไปอยู่ที่อ่ืน จะต้องแจ้งการย้ายออกต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ย้ายออกจากบ้าน
หรือเมื่อมีคนย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน ผู้มีหน้าที่แจ้งก็จะต้องแจ้งการย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ผู้นั้นเข้าอยู่ในบ้าน ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ .ศ.2535    
(รวมแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ.2551) ข้อ 79 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน แสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน  
2. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง และลงรายการใน     
ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.6 สำหรับผู้ย้ายที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  
ท.ร.14 หรือ ท.ร.7 สำหรับผู้ย้ายที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.13) 
3.จำหน่ายรายการคนที่ย้ายออกในทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
โดยประทับคำว่า “ย้าย” สีนำเงินไว้หน้ารายการบุคคลที่ย้ายออก  
4. มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 

งานทะเบียนราษฎร 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจำตัวผู้แจ้ง (เจ้าบ้าน) (จำนวน 1 ฉบับ)  
2. บัตรประจำตัวของผู้ที่ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)      
    (อย่างละ 1 ฉบับ)  
3. บัตรประจำตัวของผู้ย้ายที่อยู่ (ถ้ามี ) (จำนวน 1 ฉบับ)  
4. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออก (จำนวน 1 ฉบับ) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 


